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Al personale docente e ATA 
Al DSGA Plaitano Maria Pia 
Albo pretorio/Sito web/Atti 

 
 
Oggetto: Calendario adempimenti settembre 2024 
 
Si trasmette, di seguito, quanto in oggetto. 
 

CALENDARIO ADEMPIMENTI SETTEMBRE 2024 
02/09/2024 Sede centrale San Nicola 

Ore 8:00 -11:30 

Presa di servizio del personale docente ed ATA trasferito, assegnato o incaricato presso 
la sede centrale di San Nicola 

Ore 12:00 

Collegio dei docenti  
Ore 14:00 

Assemblea personale ATA  

03/09/2024 Ore 9:30/11:30 
Scuola Secondaria di I grado: incontro presso la sede centrale per dipartimento 
unitario. Odg: 

 presentazione registro Argo e Google workspace education; 

 presentazione regolamento d’istituto; 

 condivisione del curricolo verticale e dei modelli ad esso allegati; 

 condivisione documentazione scuola sec I grado quale relazioni, programmazioni, 
valutazione anche per Esami di Stato; 

 BES, DSA e D.A.: documentazione; 

 Modalità e criteri delle verifiche e delle valutazioni: criteri di valutazione anche 
per alunni con obiettivi minimi, numero minimo verifiche scritte e orali 
periodiche, date delle somministrazioni prove comuni inizio e fine anno 
scolastico; 

 Illustrazione modello D.A.D.A.; 

 Accordi dipartimenti disciplinari/unitari: condivisione delle date di progettazione 
disciplinari tra i docenti, di programmazione prove per classi parallele (discipline, 
modalità, tempi), di conferma/nuova adozione libri testo, di individuazione prove 
di esame, ovvero dipartimenti disciplinari; 

 modalità di accoglienza alunni; 

 individuazione delle tematiche per UDA trasversali e educazione civica; 
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 individuazione tematica open day; 

 proposte per festa di fine anno alunni/e classi III; 

 varie ed eventuali. 
Ore 12:00 

Collegio dei docenti presso la sede centrale San Nicola 
 

Ore 15:30/17:30 
Scuola dell’Infanzia: incontro in modalità telematica su GSuite per condivisione del 
curricolo verticale e dei modelli ad esso allegati; programmazioni didattiche annuali con 
individuazione tematiche per compiti di realtà e educazione civica; condivisione 
documentazione scuola Primaria relativa a relazioni, programmazioni, alunni D.A; 
individuazione delle tematiche per la continuità e l’open day; modalità di accoglienza 
alunni. 
Scuola Primaria: incontro in modalità telematica su GSuite per condivisione del 
curricolo verticale e dei modelli ad esso allegati; programmazioni didattiche annuali con 
individuazione tematiche per compiti di realtà e educazione civica; condivisione 
documentazione scuola Primaria relativa a relazioni, programmazioni, alunni BES, DSA e 
D.A; verifiche periodiche e valutazione intermedia e finale; individuazione delle 
tematiche per la continuità e l’open day; modalità di accoglienza alunni. 

 
Ore 17:30 

Consiglio di Istituto 
 

04/09/2024 Presso sede centrale San Nicola 

Scuola secondaria di I grado 

Ore 8:30/9:30 

I docenti coordinatori di classe e i docenti di sostegno interessati della scuola SSPG: 

 Presa visione della documentazione classi prime: alunni delle classi entranti e 
alunni d.a. e BES; 

 Presa visione della documentazione classi successive da parte dei nuovi docenti 
e/o coordinatori 

Ore 09:30-11:00 

Incontro dei genitori degli alunni d. a. delle classi prime o con nuova assegnazione di 
docente, con i docenti di sostegno assegnati e i docenti coordinatori di classe della 
scuola SSPG della classe di appartenenza, la F. S. Area 3 e la referente sostegno 
secondaria. 
Seguirà formale convocazione da inviare alle famiglie interessate. 
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Ore 9:00-11:00 

I docenti della scuola SSPG non impegnati negli incontri sopradescritti, si occuperanno 
della predisposizione di aule e materiali nei plessi di appartenenza anche per 
l’accoglienza. 

Scuola dell’Infanzia e scuola Primaria 
Ore 11:30/13:00 

Incontro con i genitori alunni d.a. con i docenti di sostegno assegnati e i docenti di 
sezione scuola dell’Infanzia, i docenti prevalenti scuola primaria della classe di 
appartenenza e la F. S. Area 3. 
Seguirà formale convocazione da inviare alle famiglie interessate. 
Per la scuola dell’Infanzia e la scuola Primaria del plesso di Rotolo gli incontri con i 
genitori saranno concordati dalla scrivente con la Direttrice del “Centro La Nostra 
Famiglia”. 

 
Ore 11:30-13:00 

I docenti della scuola dell’infanzia e della scuola primaria non impegnati negli incontri 
sopradescritti, si occuperanno della predisposizione di aule e materiali nei plessi di 
appartenenza anche per l’accoglienza. 

 
Ore 16:30/18:30 

CORSO DI FORMAZIONE RIVOLTO A TUTTI I DOCENTI 
“RAGIONE E SENTIMENTO DELL’INNOVAZIONE DIDATTICA: IL MODELLO DADA” 

incontro in modalità telematica su Go To Meeting 

05/09/2024 Ore 9:00/10:30 

Scuola Secondaria di 1° grado: incontro in modalità telematica su GSuite,  

8:30-9:00 riunione plenaria per organizzazione lavori,  

9:00-10:00 dipartimenti disciplinari, 

10:00-10:30 dipartimento unitari.  
odg: 

 presentazione e elaborazione attività di accoglienza; 

 proposte progetti curricolari/extracurricolari; 

 Proposte uscite didattiche sul territorio, visite di istruzione di un giorno, viaggio di 
istruzione classi terze (3 giorni); 

 Disponibilità docenti accompagnatori; 

 Proposte criteri per la partecipazione degli alunni alle uscite; 

 varie eventuali. 
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Ore 11:30/12:30 
Incontro maestre/operatrici musicali delle sezioni ad indirizzo musicale della scuola 

dell’Infanzia con esperti esterni presso la sede centrale di S. Nicola 
 
Ore 15:00/16:00 

Scuola dell’Infanzia: incontro in modalità telematica su GSuite per elaborazione 
attività di accoglienza; elaborazione tematiche UdA trasversali, continuità e Open 
day; proposte progetti curricolari/extracurricolari; proposte uscite didattiche. 

 
Scuola Primaria: incontro in modalità telematica su GSuite per classi parallele per 

elaborazione attività di accoglienza; elaborazione tematiche UdA trasversali, 

continuità e Open day; proposte progetti curricolari/extracurricolari; proposte uscite 

didattiche. 

Ore 16:30/18:30 
CORSO DI FORMAZIONE RIVOLTO A TUTTI I DOCENTI 

“RAGIONE E SENTIMENTO DELL’INNOVAZIONE DIDATTICA: IL MODELLO DADA” 
incontro in modalità telematica su GO To Meeting  

06/09/2024 Scuola Secondaria di 1° grado 
sede San Nicola 

Ore 10:00/11:00: predisposizione di aule e materiali nei plessi di appartenenza anche 
per l’accoglienza. 
Ore 11:00-12:00:  Assemblea con i genitori della SSPG nei plessi di appartenenza: 
- illustrazione della metodologia DADA; 
- regolamento di istituto 
- varie ed eventuali 

sede San Pietro 
Ore 10:00/11:00: Assemblea con i genitori della SSPG nei plessi di appartenenza: 
- illustrazione della metodologia DADA; 
- regolamento di istituto 
- varie ed eventuali 
Ore 11:00-12:00: predisposizione di aule e materiali nei plessi di appartenenza anche 
per l’accoglienza. 

 
Ore 11:30/13:00 

I docenti di sezione scuola dell’Infanzia, i docenti prevalenti scuola primaria e i 

docenti di sostegno interessati dei tre ordini di scuola: 

 Presa visione della documentazione classi prime: alunni delle classi entranti e 
alunni d.a. e BES; 

 Presa visione della documentazione classi successive da parte dei nuovi docenti 
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e/o coordinatori 
Ore 11:30-13:00 

I docenti della scuola dell’infanzia e della scuola primaria non impegnati nella 
consultazione della documentazione alunni H, si occuperanno della predisposizione 
di aule e materiali nei plessi di appartenenza anche per l’accoglienza. 

 

09/09/2024 Ore 8:30/10:30 

Scuola Secondaria di 1° grado: incontro in modalità telematica su GSuite,  

8:30-9:00 riunione plenaria per organizzazione lavori,  

9:00-10:30 dipartimenti disciplinari  
o. d. g.: 

 Progettazione didattica per competenze annuale;  

 Progettazione D.A.D.A; 

 Proposte per la formazione/aggiornamento dei docenti; 

 BES e DSA: indicazioni per le singole discipline; 

 Varie ed eventuali 

Ore 11:30-13:30 

Scuola dell’Infanzia e scuola primaria  

Predisposizione di aule e materiali nei plessi di appartenenza anche per l’accoglienza 

 

Ore 16:30 

Progetto SIIMUS – illustrazione calendario e attività musicali ai genitori degli alunni di 
scuola dell’Infanzia di S. Nicola/Pregiato S. Lamberti/S. Anna a Scarico  

(assemblea in videoconferenza) 

 

10/09/2024 Ore 8:00/12:30 
Scuola Secondaria di I grado: CONSIGLI DI CLASSE 

                                 in modalità telematica su GSuite 

Odg:  

1. presentazione del gruppo classe; 

2. disposizioni dei gruppi alunni nei laboratori; 

3. varie ed eventuali. 
• classe 1 C 8:00 /8:30 

• classe 2 C 8:30 /9:00 

• classe 3 C 9:00/9:30 
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• classe 1 B 9:30 / 10:00 

• classe 2 B 10:00/10:30 

• classe 3 B 10:30/11:00 

• classe 1 B 11:00 / 11:30 

• classe 2 B 11:30/12:00 

• classe 3 B 12:00/12:30 

Ore 11:30-13:00 

Scuola dell’Infanzia e scuola primaria  

predisposizione di aule e materiali nei plessi di appartenenza anche per l’accoglienza 

11/09/2024 Ore 10:30-12:00 

Scuola Secondaria di I grado:  

predisposizione di aule e materiali nei plessi di appartenenza anche per l’accoglienza 

Ore 12:00 

Collegio dei docenti presso la sede centrale San Nicola 
 

Ore 16:30/18:30 
CORSO DI FORMAZIONE RIVOLTO A TUTTI I DOCENTI 

“RAGIONE E SENTIMENTO DELL’INNOVAZIONE DIDATTICA: IL MODELLO DADA” 
incontro in modalità telematica su GO To Meeting 

 

Scuola Primaria 

Gli incontri di programmazione settimanale di scuola Primaria ad inizio anno scolastico si terranno in 
modalità telematica su piattaforma GSuite nei giorni di seguito indicati, dalle ore 15:30 alle ore 17:30. 

 
16 settembre 2024  
Docenti delle classi V Primaria S. Nicola/Pregiato S. Lamberti e docenti delle classi prime S. 
Nicola/Pregiato SSPG ore 15:30-16:30: pianificazione attività di continuità per progetto: “Hola Elche”; 
Tutte le classi primaria: condivisione prove di ingresso per classi parallele e ambito disciplinare; 
programmazione per competenze per classi parallele e per ambiti disciplinari; predisposizione UdA. 

 
23 settembre 2024 
Docenti delle classi V primaria S. Nicola/Pregiato S. Lamberti e docenti delle classi prime S. 
Nicola/Pregiato SSPG ore 15:30-16:30: organizzazione attività di continuità per progetto: “Hola 
Elche”; 
I docenti non impegnati nel progetto “Hola Elche” delle classi V primaria e della scuola sec I grado ore 
15:30-16:30: pianificazione attività di continuità, progetti curricolari ed extracurricolari. 
Classi V primaria con docenti scuola infanzia ore 16:30-17:30: pianificazione attività di continuità, 
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progetti curricolari ed extracurricolari; 
Classi IV dalle ore 15:30 alle 16:30 e classi I, II e III primaria dalle 15:30 alle 17:30: pianificazione 
progetti curricolari ed extracurricolari, programmazione per competenze per classi parallele e per 
ambiti disciplinari; predisposizione UdA. 

 
Agli incontri di programmazione del 16 e del 23 settembre 2024 parteciperanno anche i docenti 

della scuola secondaria di I grado e all’incontro del 23 settembre parteciperanno i docenti della 
scuola dell’Infanzia secondo l’orario sopra definito, previa delibera del Collegio dei docenti. 

 
Scuola secondaria I grado 

23 settembre 2024, ore 16:30/17:30, incontro in modalità telematica su piattaforma GSuite, 
dipartimento unitario per discutere il seguente o. d. g.: 

 condivisione dell’organizzazione attività di continuità per progetto: “Hola Elche”; 

 pianificazione e progettazione attività da realizzare nelle prime settimane di DADA 

 varie ed eventuali. 
 

Gli orari delle attività didattiche dei singoli plessi per ogni ordine saranno definiti dalla scrivente in 
collaborazione con lo staff e trasmessi in tempi congrui. 

 
Il presente calendario potrebbe essere suscettibile di modifiche che saranno comunicate 
tempestivamente. 

 
Il Dirigente scolastico 

Dott.ssa Raffaelina Trapanese 
Firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 

82/2005 ss. mm. ii. e normativa connessa 
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